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SENARAI SEMAK DOKUMEN SEBUT HARGA 

KAWALAN KESELAMATAN DI KUARTERS APARTMENT 5R1 DAN 5R3, 

PRESINT 5, PUTRAJAYA 

 

1. LAMPIRAN T1ï Pengalaman Syarikat (Kawalan Keselamatan) 
                     (wajib)  
 
2. LAMPIRAN T2 ï Kerja-kerja Yang Sedang Dijalankan 

             (Kawalan Keselamatan) (wajib) 
 

3. LAMPIRAN T3 ï Senarai Kelengkapan dan Peralatan 
                                           Keselamatan Yang Dimiliki(wajib) 
 

4. LAMPIRAN T4 ï  Maklumat Syarikat (wajib) 

 

5. PROFIL SYARIKAT (wajib) -Tandakan sebagai Lampiran T5 

 

6. LAMPIRAN K1 ï Butir-Butir Penyebut Harga (wajib) 

 

7. LAMPIRAN K2 ï Borang Akuan Sebut Harga(wajib) 

 

8. LAMPIRAN K3 ï Ringkasan Tawaran Harga(wajib) 

 

9. LAMPIRAN K4 ï  Cadangan Struktur Gaji,  Elaun dan Insentif 
                                Pekerja (wajib) 
 

10. LAMPIRAN Q (wajib) -Tandakan sebagai Lampiran K5  

 
11. SALINAN SIJIL PENDAFTARAN DENGAN 

KEMENTERIAN KEWANGAN(wajib)-Tandakan sebagai  
Lampiran K6  
 

12. SALINAN SIJIL PENDAFTARAN DENGAN 
KEMENTERIAN DALAM NEGERI(wajib) -Tandakan sebagai  
Lampiran K7 
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13. SALINAN SIJIL PENDAFTARAN BUMIPUTERA 
DENGAN KEMENTERIAN KEWANGAN (Jika Ada) -Tandakan  
sebagai Lampiran K8 
 

14. SALINAN LESEN UNTUK MENJALANKAN 
AGENSI PERSENDIRIAN (wajib) -Tandakan sebagai  
Lampiran K9 
 

15. SIJIL KEAHLIAN BERDAFTAR DENGAN 
PERSATUAN PERKHIDMATAN KAWALAN 
KESELAMATAN MALAYSIA (wajib) -Tandakan sebagai  
Lampiran K10 

 

16. PENYATA AKAUN BANK BAGI 3 BULAN 
TERAKHIR (MEI, JUN DAN JULAI 2010) (wajib) -Tandakan  
sebagai Lampiran K11 
 

17. SURAT PENGESAHAN  PERKHIDMATAN  
 DARIPADA 2 AGENSI KERAJAAN (Jika ada) -Tandakan  
 sebagai Lampiran K12 
 

18. SURAT PENGESAHAN BANK BAGI KEMUDAHAN  
 KREDIT (Jika ada) -Tandakan sebagai Lampiran K13  
 

19. SURAT AKUAN PEMBIDA DITANDATANGANI (wajib) ï 

 Tandakan sebagai Lampiran K14 
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        Ruj. Kami: BPH.SG(S)/SH-15/10(      ) 

                       Tarikh      :                 Ogos 2010 
  

 
 
SEBUT HARGA NO: JPM/BPH/SG/SH 15-2010 : No. eP X0111060101100011 - 
PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN DI KUARTERS APARTMENT  
5R1 DAN 5R3, PRESINT 5  
 
Sebut Harga adalah dipelawa kepada kontraktor-kontraktor yang berminat dan 

berdaftar dalam bidang kawalan keselamatan (220302) dengan Kementerian 

Kewangan, mempunyai lesen pendaftaran Kementerian Dalam Negeri (KDN) 

yang masih sah laku dan eP-enabled bagi Perkhidmatan Kawalan Keselamatan 

di Kuarters Apartment 5R1 dan 5R3, Presint 5, Putrajaya untuk jangka masa 

dua belas (12) bulan.  

 

2. Kontraktor-kontraktor yang berminat diwajibkan menghadiri satu sesi 

taklimat dan diikuti dengan lawatan ke tapak kerja di Kuarters Apartment 5R1 

dan 5R3, Presint 5, Putrajaya yang akan diadakan pada  30 Ogos  2010 (Isnin) 

jam 10.00 pagi di Dewan 5R3, Presint 5, Putrajaya. Dimaklumkan taklimat dan 

lawatan tapak akan diadakan sekali sahaja. Perolehan ini adalah dibuat secara 

elektronik iaitu menggunakan sistem ePerolehan. Fi perkhidmatan yang 

dikenakan bagi Penyebut Harga yang berjaya adalah sebanyak 0.8% bagi 

setiap nilai invois yang dikeluarkan tertakluk kepada had maksimum 

RM9,600.00 yang bersamaan dengan RM1.2 juta atau lebih. Caj yang dikenakan 

ini adalah termaktub dalam terma dan syarat bagi pendaftaran pembekal di 

bawah sistem ePerolehan. 

 

3. Kontraktor dikehendaki membawa Dokumen Asal dan salinan Sijil Akuan 

Pendaftaran Kontraktor dengan Kementerian Kewangan, Sijil Akuan Pendaftaran 

Kontraktor Bumiputera(jika ada), Kementerian Keselamatan Dalam Negeri 

(Agensi Persendirian) semasa menghadiri lawatan tapak. Semua wakil-wakil 
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kontraktor (perseorangan atau syarikat) dikehendaki membawa surat kebenaran 

daripada kontraktor berkenaan. 

 

4.  Cadangan Kewangan dan Cadangan Teknikal hendaklah dikunci masuk 

(key-in) ke dalam Sistem ePerolehan sebelum atau pada tarikh tutup sebut 

harga pada 06 September 2010 (Isnin) jam 12 tengah hari. Tawaran tersebut 

juga hendaklah dikemukakan secara manual berserta dokumen sokongan. 

Setiap cadangan sebut harga hendaklah mengandungi Cadangan Kewangan 

dan Cadangan Teknikal hendaklah dimasukkan ke dalam 2 sampul surat 

berasingan dan ditandakan dengan betul sebagai SAMPUL I ï CADANGAN 

TEKNIKAL dan SAMPUL II ï CADANGAN KEWANGAN. Kedua-dua sampul 

surat itu hendaklah dimasukkan ke dalam satu sampul surat yang lebih besar 

dan dimeterai dengan rapi dan ditulis di sebelah atas kiri sampul surat  ñSebut 

Harga No: JPM/BPH/SG/SH 15-2010ò/No.eP:X0111060101100011 serta 

Nombor ID Cadangan Pembekal Y011106010110xxxxxx dan dialamatkan 

dengan jelas kepada Setiausaha Bahagian,  Bahagian Pengurusan Hartanah, 

Jabatan Perdana Menteri, Aras 7, Blok B3, Pusat Pentadbiran Kerajaan 

Persekutuan, 62502 Putrajaya. 

 

5.  Cadangan Sebut Harga yang telah lengkap diisi hendaklah dimasukkan 

ke dalam peti sebut harga di Bahagian Pengurusan Hartanah, Jabatan Perdana 

Menteri, Aras 7, Blok B3, Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan, 62502 

Putrajaya sebelum waktu dan tarikh tutup yang ditetapkan.  

 

* Tawaran yang dihantar secara manual hanya boleh digunapakai apabila 

berlaku gangguan kepada sistem eP (aplikasi, pangkalan data dan infrastruktur 

di Data Centre eP) yang diperakukan oleh Unit eP berlaku pada hari sebut harga 

ditutup. 
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6. Keterangan lanjut boleh didapati daripada Unit Senggara, Bahagian 

Pengurusan Hartanah, Jabatan Perdana Menteri Aras 4, Blok B3, Kompleks 

JPM, Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan, 62502 Putrajaya (No. Telefon: 

03- 88800472 - Encik Mahadir atau 03-88800168 - Puan Hasniah).   

 

7. Sebarang pertanyaan berhubung dengan masalah pengendalian sistem 

ePerolehan  hendaklah menghubungi alamat di bawah: 

 

Commerce Dot Com Sdn. Bhd. 

Second Floor, Bangunan Amtek 

15 Jalan Tandang 

46050 Petaling Jaya 

                                 Selangor Darul Ehsan 

Tel : 03 7985 7777 (Bagi Pembekal)  Fax : 03-7985 7800 

e-mail: bantuan@ePerolehan.com.my 

 

8.  Kerajaan Malaysia tidak terikat untuk menerima Sebut Harga yang 

terendah atau mana-mana Sebut Harga atau memberi apa-apa sebab di atas 

penolakan sesuatu Sebut Harga. Keputusan Jawatankuasa Sebut Harga adalah 

muktamad. 

 

 

 

Setiausaha Bahagian 

Bahagian Pengurusan Hartanah 

Jabatan Perdana Menteri 
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ARAHAN DAN SYARAT-SYARAT  

KEPADA PENYEBUT HARGA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SEBUT HARGA NO: JPM/BPH/SG/SH 15-2010 
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PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN DI KUARTERS APARTMENT 

5R1 DAN 5R3, PRESINT 5, PUTRAJAYA 

 

1. CADANGAN SEBUT HARGA 

 

1.1 Sebut Harga yang dikemukakan (Cadangan Teknikal dan 

Cadangan Kewangan) hendaklah dikunci masuk (key-in) ke dalam 

sistem ePerolehan. Dokumen Sebut Harga secara manual  

(cadangan & dokumen sokongan) hendaklah dimasukkan ke dalam 

sampul surat yang dimeterai dan ditulis di sebelah atas kiri sampul 

surat, Nama dan No. Sebut Harga serta Nombor Id Cadangan 

Pembekal Y011106010110xxxxx. Dokumen Sebut Harga  

(cadangan & dokumen sokongan) hendaklah dimasukkan ke dalam 

peti Sebut Harga di Bahagian Pengurusan Hartanah, Jabatan 

Perdana Menteri, Aras 7, Blok B3, Pusat Pentadbiran Kerajaan 

Persekutuan, Putrajaya sebelum atau pada jam 12.00 tengahari 

pada 06 September 2010 (Isnin).  

 

1.2 Penyebut Harga adalah diwajibkan untuk mengunci masuk (key-in) 

Cadangan Teknikal dan Cadangan Kewangan ke dalam sistem 

ePerolehan. Kegagalan Penyebut Harga untuk berbuat demikian 

akan menyebabkan tawaran mereka tidak akan dipertimbangkan 

walaupun dokumen sokongan yang lengkap telah dihantar.  

 

1.3 Pihak Kerajaan berhak menolak mana-mana dokumen yang tidak  

lengkap atau lewat diterima.  

 

 

2.  DOKUMEN SEBUT HARGA(MANUAL) 
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2.1 Dokumen sokongan yang perlu dikemukakan ke dalam peti Sebut 

Harga adalah seperti berikut: 

 

 

Cadangan Teknikal  

 

1. LAMPIRAN T1ï Kerja-kerja 
yang TELAH dijalankan 
(kawalan keselamatan)  

 

 

2. LAMPIRAN T2 ï Kerja-kerja 
yang SEDANG dijalankan 
(kawalan keselamatan) 

 

 

3. LAMPIRAN T3ï Senarai 
peralatan dan kelengkapan 
yang disediakan  

 

 
4. LAMPIRAN T4 ï Maklumat 

Syarikat   
 

 
5. LAMPIRAN T5-Profil Syarikat 
 

 

 

 

 

 

 

Cadangan Kewangan 

 

 

 

 

 

 

 

6. LAMPIRAN K1 ï Butir- butir 
Penyebut Harga 
 

 

7. LAMPIRAN K2 ï Borang Akuan 
Sebut Harga  

 

 

8. LAMPIRAN K3 ï Ringkasan 
Tawaran Harga  

 

 
9. LAMPIRAN K4 ï Cadangan 

Struktur Gaji, Elaun dan Insentif 
Pekerja 

 

 

10. LAMPIRAN Q  
 

 

11. SALINAN SIJIL PENDAFTARAN 
DENGAN KEMENTERIAN 
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Cadangan Kewangan 

 

KEWANGAN  
 

 

12. SALINAN SIJIL PENDAFTARAN 
BUMIPUTERA DENGAN 
KEMENTERIAN KEWANGAN  

 

 

13. SALINAN SIJIL PENDAFTARAN 
DENGAN KEMENTERIAN 
DALAM NEGERI  

 

 

14. SALINAN LESEN UNTUK 
MENJALANKAN AGENSI 
PERSENDIRIAN  

 

 

15. SIJIL KEAHLIAN BERDAFTAR 
DENGAN PERSATUAN 
PERKHIDMATAN KAWALAN 
KESELAMATAN MALAYSIA 

 

 
16. PENYATA AKAUN BANK (3 

bulan terakhir: Mei, Jun dan 
Julai 2010) 

  

 
17. SURAT SOKONGAN          

DARIPADA  DUA (2) 
JABATAN/AGENSI KERAJAAN        

 
 

18. SURAT PENGESAHAN BANK 
BAGI KEMUDAHAN KREDIT        

 

 
19. SURAT AKUAN PEMBIDA 

(Lampiran A1-SAP bth.01/4/ 
2010) 

 

 

 

 

 

2.2 Penyebut Harga juga hendaklah menyertakan profail-profail 
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 syarikat terkini serta dokumen atau maklumat tambahan 

 seperti berikut semasa menghantar tawaran sebut harga:  

2.2.1 kawasan operasi;  

2.2.2 kemudahan pejabat;  

2.2.3 kelengkapan keselamatan;  

2.2.4 surat kebenaran beroperasi;  

2.2.5 carta organisasi pengurusan setempat yang 

ditawarkan; dan   

2.2.6 lain-lain maklumat atau dokumen yang boleh 

menyokong   tawaran sebut harga. 

   

  2.3 Penyebut Harga adalah dinasihat berhati-hati di dalam penyediaan 

 semua maklumat dan memastikan maklumat yang perlu diisi di 

 semua jadual adalah dipatuhi. Kegagalan mematuhi mana-mana 

 syarat membolehkan Sebut Harga tersebut tidak dipertimbangkan 

 dan terus ditolak. 

 

 3. PENYERAHAN DOKUMEN SEBUT HARGA 

  

3.1 Penyerahan dikemukakan dalam dua (2) cara iaitu: 

 3.1.1 Sistem ePerolehan 

  Dokumen yang dikunci masuk (key-in) ke dalam sistem  

  ePerolehan adalah seperti berikut: 

- Cadangan Teknikal  

- Cadangan Kewangan 

 

 3.1.2 Peti Sebut Harga 

   Dokumen Sebut Harga (manual) hendaklah dimasukkan ke  

   dalam  2  sampul surat dan ditulis seperti berikut:    

 

  i. SAMPUL I ï CADANGAN TEKNIKAL  
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   (Sila pastikan setiap helaian dokumen cadangan 

 teknikal tidak ada catatan nama pemilik, nama/cop  

 syarikat dan harga ditawarkan) 
 

   ii. SAMPUL II ï CADANGAN KEWANGAN 

 

Kedua-dua sampul hendaklah dimasukkan ke dalam satu sampul 

surat yang lebih besar dan berlakri dan di sebelah kiri (atas) 

sampul surat hendaklah ditulis: 

 

ñSebut Harga No. JPM/BPH/SG/SH 15-2010  

No.eP : X0111060101100011  

No. Cadangan Id Pembekal : Y011106010110xxxxxxò 

(Catatan : No Cadangan ID Pembekal adalah nombor yang  

dijana oleh sistem  ePerolehan)  

 

Semua dokumen hendaklah di alamatkan kepada: 
 

Setiausaha Bahagian 

Bahagian Pengurusan Hartanah 

Jabatan Perdana Menteri  

Aras 7, Blok B3  

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan 

62502 PUTRAJAYA   

 

dan dimasukkan ke dalam peti Sebut Harga  di: 
   

  Bahagian Pengurusan Hartanah 

Jabatan Perdana Menteri  

Aras 7, Blok B3,  

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan 

62502 PUTRAJAYA   

sebelum jam 12.00 tengahari pada 06 September  2010 (Rabu)  

4. FI PERKHIDMATAN 
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  Perolehan ini adalah dibuat secara elektronik iaitu menggunakan sistem 

ePerolehan. Fi perkhidmatan yang dikenakan bagi Penyebut Harga yang 

berjaya adalah sebanyak 0.8% bagi setiap nilai invois yang dikeluarkan 

tertakluk kepada had maksimum RM9,600.00 yang bersamaan dengan 

RM1.2 juta atau lebih. Caj yang dikenakan ini adalah termaktub dalam 

terma dan syarat bagi pendaftaran pembekal di bawah sistem 

ePerolehan. 

 

5. HARGA TAWARAN 

5.1 Harga-harga yang ditawarkan adalah termasuk semua kos seperti 

caj kawalan keselamatan, perkhidmatan, pengangkutan, peralatan 

dan lain-lain yang bersangkutan dengan perkhidmatan kawalan 

keselamatan. 

 

5.2 Harga-harga yang ditawarkan dalam sebut harga ini adalah tetap 

 dan tidak boleh dipinda selepas sebut harga ini ditutup dan akan 

 berkuatkuasa selama dalam tempoh sahlaku sebut harga. 

 Penyebut Harga yang berjaya hendaklah mematuhi syarat-

 syarat kontrak selama tempoh kontrak berkuatkuasa dan tidak 

 boleh dibuat sebarang perubahan. 

 

6. TAKLIMAT DAN LAWATAN TAPAK 

Penyebut Harga yang berminat untuk menyertai sebut harga ini 

diwajibkan menghadiri sesi taklimat dan lawatan ke tapak kerja yang 

bertujuan untuk menjelaskan secara terperinci mengenai skop kerja 

dan tanggungjawab kontraktor dalam menyempurnakan kontrak ini 

kelak.  Masa, hari bulan dan tempat taklimat adalah seperti yang 
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terdapat dalam iklan sebut hargaInotis tawaran sebut harga. 

Sesi taklimat dan lawatan tapak akan diadakan sekali sahaja. 

 

7. SKOP/SPESIFIKASI 

 

Spesifikasi dan skop perkhidmatan kawalan keselamatan adalah seperti di 

Lampiran I. 

 

8. BON PELAKSANAAN 

 

8.1 Penyebut Harga yang berjaya hendaklah mengemukakan 

bersama-sama dengan Surat Setuju Terima, Bon Pelaksanaan 

dalam bentuk surat Jaminan Bank atau Jaminan Insuran seperti 

berikut: 

 

8.1.1 dua setengah peratus (2.5%) daripada jumlah harga 

kontrak yang bernilai melebihi RM200,000 hingga 

RM500,000; atau  

 

 8.1.2 lima peratus (5%) daripada jumlah harga kontrak  yang 

 bernilai melebihi RM500,000; dan 

 

8.1.3 bagi kontrak bermasa yang berkuat kuasa dalam tempoh 

dua (2) tahun atau lebih, peratus dan pengiraan nilai bon 

hendaklah dikira mengikut anggaran harga kontrak 

setahun sahaja. Walau bagaimanapun, Bon Pelaksanaan 

ini hendaklah berkuat kuasa meliputi keseluruhan tempoh 

kontrak dan sehingga dua belas (12) bulan selepas tarikh 

tamat perjanjian.  

 

 

9. POLISI INSURAN 
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Penyebut Harga yang berjaya dikehendaki mengambil polisi insurans 

dengan perbelanjaan sendiri daripada syarikat insurans yang diperakui 

iaitu Polisi Insurans Ganti Rugi Pekerja dengan Endorsement ôAô dan 

ôBô (Workmenôs Compensation Insurance With Endorsement A and  

B) dan Polisi Insurans ñProfessional Indemnity Policyñ. Polisi 

Insurans yang diperakui dan resit ke atas premium yang dibeli hendaklah 

dikemukakan kepada Kerajaan dalam masa tiga puluh (30) hari selepas 

notis penerimaan tawaran. 

 

10. TEMPOH SAH LAKU TAWARAN   

 

10.1 Tempoh sah laku sebut harga ini ialah selama sembilan puluh 

(90) hari dari tarikh tutup, sebagaimana yang ditetapkan dan 

tempoh ini boleh dengan persetujuan bersama dilanjutkan jika 

perlu. 

 

11. TEMPOH PERKHIDMATAN 

 

11.1 Tempoh perkhidmatan kawalan keselamatan di Kuarters Apartment 

 5R1 dan 5R3, Presint 5, Putrajaya adalalah selama SATU (1) 

 TAHUN.  

 

12. SETUJU TERIMA SEBUT HARGA  

12.1 Kerajaan tidak terikat untuk menerima Penyebut Harga 

terendah atau mana-mana Penyebut Harga. Keputusan sebut 

harga adalah muktamad.  

 

12.2 Kontrak ini dijangka akan bermula pada 1 November  2010  atau 
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 pada  tarikh sebagaimana yang dinyatakan dalam Surat Setuju 

 Terima kelak.  

12.3 Bagi Penyebut Harga yang berjaya Kerajaan akan menghantar 

 dokumen kontrak yang perlu dipersetujui dan ditandatangani oleh 

 kedua-dua belah pihak. Sehingga kontrak formal ditandatangani, 

 Borang Sebut Harga bersama-sama Surat Setuju Terima 

 adalah dianggap sebagai kontrak yang sah (bagi kontraktor 

 yang berjaya sahaja).  

 

13. PINDAAN  

 

 13.1 Bahagian Pengurusan Hartanah berhak meminda atau 

membatalkan mana-mana dokumen yang membentuk sebahagian 

daripada pelawaan sebut harga ini, pada bila-bila masa tanpa 

memberi notis terlebih dahulu untuk menguatkuasakan perubahan 

dalam polisi atau membetulkan mana-mana yang silap, tertinggal, 

tidak  jelas atau tidak selaras yang mungkin timbul selepas 

pelawaan sebut harga ini dikeluarkan. 

    

14. KRITERIA PEMILIHAN 

 

14.1 Bahagian Pengurusan Hartanah, Jabatan Perdana Menteri akan 

memilih Penyebut Harga yang dapat menawarkan pakej terbaik 

dari segi penilaian aspek-aspek berikut: 

14.1.1  latar belakang dan rekod Penyebut Harga /syarikat;   
 

14.1.2  keupayaan syarikat menyediakan perkhidmatan yang 

cekap, sistematik dan peka terhadap keperluan Bahagian 

Pengurusan Hartanah, Jabatan Perdana Menteri;  
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14.1.3  mempunyai kakitangan/pengawal keselamatan yang 

mencukupi dan bersesuaian dengan skop/spesifikasi 

perkhidmatan;  
 

14.1.4  mempunyai  peralatan yang mencukupi dan bersesuaian 

dengan skop/spesifikasi  perkhidmatan;  
 

14.1.5  harga tawaran; dan  

 

14.1.6  kedudukan kewangan syarikat. 

 

15. PERINGATAN MENGENAI KESALAHAN RASUAH   

15.1 Sebarang perbuatan atau percubaan rasuah untuk menawar 

atau memberi, meminta atau menerima apa-apa suapan 

secara rasuah kepada dan daripada mana-mana orang 

berkaitan perolehan ini merupakan suatu kesalahan jenayah di 

bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 

(Akta 694).  

15.2 Sekiranya mana-mana pihak ada menawar atau memberi  

apa-apa suapan kepada mana-mana anggota pentadbiran 

awam, maka pihak yang ditawar atau diberi suapan 

dikehendaki membuat aduan dengan segera ke pejabat 

Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia atau balai polis 

yang berhampiran. Kegagalan berbuat demikian adalah 

merupakan suatu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya 

Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694).  
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15.3 Tanpa prejudis kepada tindakan-tindakan tatatertib terhadap 

anggota perkhidmatan awam dan menyenaraihitamkan 

kontraktor atau pembekal boleh diambil sekiranya pihak-pihak 

terlibat dengan kesalahan rasuah di bawah Akta Suruhanjaya 

Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694).  

15.4 Mana-mana kontraktor atau pembekal yang membuat tuntutan 

bayaran berkaitan perolehan ini walaupun tiada kerja dibuat 

atau tiada barangan dibekalkan mengikut spesifikasi yang 

ditetapkan atau tiada perkhidmatan diberi dan mana-mana 

anggota perkhidmatan awam yang mengesahkan tuntutan 

berkenaan adalah melakukan kesalahan di bawah Akta 

Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694). 

 

16. LAIN-LAIN 

 

 16.1 Jika mana-mana Penyebut Harga:         

 

 16.1.1 menarik balik sebut harga sebelum tamat tempoh sah 

 sebut harga atau apa-apa tempoh lanjutan; atau   

 

16.1.2 mengenakan had, syarat atau perjanjian tambahan 

selepas tarikh  akhir yang ditetapkan bagi penyerahan 

sebut harga (dan dalam hal yang sedemikian ianya 

hendaklah disifatkan sebagai penarikan balik sebut 

harga ini); atau  

 16.1.3 jika sekiranya telah disetuju terima, enggan dan tidak 

melaksanakan Kontrak yang formal atau tidak 

meneruskan kerja-kerja, 
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 maka dalam mana-mana hal itu, Kerajaan hendaklah tanpa 

menyentuh apa-apa hal lain yang ada padanya, sentiasa berhak 

mengambil tindakan tatatertib terhadap yang bertandatangan di 

bawah ini atau membatalkan pendaftaran Penyebut Harga sebagai 

kontraktor Kerajaan, sebagaimana difikirkan perlu oleh Kerajaan. 

 

SYARAT-SYARAT KHAS 

 

1. AKTA-AKTA YANG BERKAITAN 

 

i) Akta Keselamatan Dalam Negeri 1960(ISA); 

ii) Akta Rahsia Rasmi 1972 (Akta 88); 

iii) Akta Penagih Dadah (Rawatan dan Pemulihan) 1983; 

iv) Akta Pencegahan Rasuah 1997 (Akta 575) 

v) Akta Dadah Berbahaya 1952; dan  

vi) Akta Dadah Berbahaya-Langkah-Langkah Pencegahan Khas 1982. 

 

2. DOKUMEN SOKONGAN   

 

Penyebut Harga diminta mengemukakan surat pengesahan 

perkhidmatan daripada sekurang-kurangnya dua (2) Jabatan/Agensi 

Kerajaan yang pernah menggunakan perkhidmatan kawalan keselamatan 

syarikat dalam tempoh lapan belas (18) bulan daripada tarikh sebut 

harga ini dipelawa. Surat pengesahan tersebut hendaklah berada didalam 

sampul surat yang berlakri dan ditandakan ñSULITò daripada  

Jabatan/Agensi Kerajaan tersebut. 
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3. KEBAJIKAN PEKERJA 

 

 Penyebut Harga bertanggungjawab sepenuhnya ke atas pengawal 

keselamatan bagi perkara berikut: 

 

3.1 pembayaran gaji dan upah; 

3.2 menyediakan pakaian seragam;  

3.3 tatatertib; dan  

3.4 kebajikan seperti cuti tahunan, perubatan dan sebagainya. 

 

sekiranya pada bila-bila masa didapati dan terbukti pihak penyebut harga 

tidak mematuhi perkara di para 3, Bahagian Pengurusan Hartanah 

dengan budibicaranya boleh mengambil tindakan yang perlu termasuk 

menahan bayaran bulanan penyebut harga sehingga perkara tersebut 

diselesaikan. 

 

Bahagian Pengurusan Hartanah, Jabatan Perdana Menteri adalah bebas 

daripada sebarang tuntutan pihak pengawal keselamatan berkenaan. 
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(LAMPIRAN I) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN I 
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SKOP DAN TUGAS-TUGAS PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN 

TANPA SENJATA DI KUARTERS APARTMENT 5R1 DAN 5R3, PRESINT 5, 

PUTRAJAYA 

 

1. AM 

 

1.1 Perkhidmatan  kawalan keselamatan tanpa senjata meliputi tugas - 

 

1.1.1 menjaga, mengawal, menghalang dan melindungi segala 

bentuk harta awam/kemudahan awam yang terdapat di 

kawasan Kuarters Apartment 5R1 dan 5R3, Presint 5, 

Putrajaya daripada sebarang bentuk perbuatan 

pencerobohan, vandalisme, penyalahgunaan dan 

mengotorkannya. Kawasan tapak kerja seperti di Lampiran 

II; 

 

1.1.2 kawasan kerja adalah merangkumi:   

a. blok-blok kediaman iaitu 1 Blok di 5R1 dan 6 Blok di 

 5R3 (Blok A, B, C, D, E dan F);  

b. kafeteria di 5R3; 

c. surau; 

d. Tadika; 

e. Taska 

f. rumah sampah;  

g. tandas 

h. lif-lif dan bilik-bilik motor lif; 

i. taman-taman lanskap; 

j. tangki-tangki air; 

k. pili-pili Bomba dan paip air; 

l. pencawang elektrik Tenaga Nasional Berhad (TNB); 
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m. taman permainan kanak-kanak; 

n. gelanggang sukan; 

o. alat pencegah kebakaran; 

p. lampu-lampu yang terdapat di ruang dan kawasan 

 guna sama;  

q. dewan; 

r. tempak letak kereta; 

s. bilik cuci; 

t. bilik bacaan 

u. pejabat pengurusan; dan 

v. kedai. 

w. Laluan trafik utama / dalaman. 

 

1.1.3 melaksanakan segala bentuk tugas kawalan keselamatan 

yang disahkan oleh Bahagian Pengurusan Hartanah, JPM 

atau pegawai yang menjalankan tugas bagi pihaknya dari 

semasa ke semasa; dan 

 

1.1.4 masa perkhidmatan kawalan keselamatan ini adalah dua 

puluh empat (24) jam termasuk hari Ahad dan Hari Cuti 

Umum. 

 

2. BILANGAN PENGAWAL KESELAMATAN YANG DIPERLUKAN, 

TUGAS DAN MASA PERKHIDMATAN 

 

2.1 Bilangan Pengawal Keselamatan KONTRAKTOR yang diperlukan 

bagi perkhidmatan kawalan keselamatan di kedua-dua lokasi 

adalah sepuluh (10) orang iaitu empat (4) orang di 5R1 dan 

enam (6) orang di 5R3. 

 2.2 Masa Bertugas: 
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 Lima  (5) orang bertugas pada syif siang  dari jam 7.00 pagi hingga 

7.00 malam; dan 

Lima (5) orang bertugas pada syif malam dari jam 7.00 malam 

hingga 7.00 pagi. 

 

2.3 Dua (2) orang Pengawal Keselamatan KONTRAKTOR dikehendaki 

bertugas di Pos Kawalan Sementara 5R1 dan tiga (3) orang 

Pengawal Keselamatan KONTRAKTOR di Pos Kawalan 

Sementara 5R3 bagi setiap syif. Salah seorang Pengawal 

Keselamatan KONTRAKTOR/Penyelia atau secara bergilir pada 

syif berkenaan dikehendaki membuat rondaan di seluruh kawasan 

dan membuat penguncian jam di setiap stesen yang telah 

ditetapkan setiap tiga (3) jam.  

 

2.4 Masa perkhidmatan setiap giliran anggota Pengawal Keselamatan 

Kontraktor adalah dua belas (12) jam. 

 

3. KAWALAN 

 

3.1 Memeriksa dan memastikan orang awam atau kenderaan yang 

 tidak berkenaan tidak berada di dalam atau kawasan kawalan.  

 

3.2 Mengawal kenderaan keluar dan masuk melalui pintu Pos Kawalan 

 Sementara dengan menguatkuasakan penggunaan pelekat 

 kenderaan (jika ada).  

 

3.3 Menyedia dan melaksanakan buku pendaftaran keluar dan masuk 

 bagi pekerja-pekerja kontraktor yang menjalankan kerja-kerja 

 penyelenggaraan di dalam kawasan kuarters.  
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3.4 Menyedia dan melaksanakan buku pendaftaran bagi  pelawat dan 

 mesti diambil butir-butir peribadi, nombor kenderaan dan unit 

 yang dilawati. 

 

3.5 Membuat kawalan dan melarang peniaga atau perseorangan 

 membuat edaran risalah-risalah dalam kawasan kuarters serta 

 larangan berniaga dari rumah ke rumah.  

 

3.6 Membuat rondaan di kawasan sekitar blok kuarters dan di lokasi-

 lokasi yang mudah dicerobohi dan berisiko berlaku kecurian serta 

 mengunci watchman clock di setiap stesen setiap tiga (3) jam di 

 waktu siang dan malam. Laporan penguncian tersebut hendaklah 

 dikemukakan kepada Pegawai di Unit Senggara setiap bulan.  

 

3.7 Memastikan lampu-lampu di dalam bilik air, tangga, koridor dan 

 lain-lain dipadamkan serta pili air juga hendaklah ditutup apabila 

 tidak diperlukan. Memastikan pintu-pintu bilik utiliti sentiasa 

 berkunci.  

 

3.8 Mengawal trafik dilaluan utama di Kuarters Apartment 5R1 dan 5R3 

Presint 5 Putrajaya terutamanya pada waktu puncak & trafik sesak. 

 

 

 

4. BUKU LAPORAN 

 

4.1 Buku Laporan Harian perlu dilengkapkan setiap hari oleh Pengawal 

Keselamatan Kontraktor yang bertugas. Buku Laporan Harian itu 

hendaklah ditempatkan di Pos Kawalan bagi memudahkan 
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pegawai BPH, JPM membuat pemeriksaan terhadap setiap aktiviti 

kawalan. 

 

4.2 Buku Laporan Harian itu hendaklah mencatatkan maklumat 

mengenai: 

 

 4.2.1 nama Pengawal Keselamatan Kontraktor yang 
 bertugas; 

 
4.2.2 rondaan yang dilakukan serta masanya; 
 
4.2.3 catatan maklumat mengenai sebarang kejadian atau  

kecemasan yang berlaku serta masanya; dan 
 
4.2.4 tandatangan Pengawal Keselamatan Kontraktor yang 

bertugas. 
 

4.3 KONTRAKTOR hendaklah mengemukakan laporan ringkas Buku 

Laporan Harian kepada Pegawai di Unit Senggara setiap bulan 

atau mengikut keperluan sebagaimana yang ditetapkan oleh 

Kerajaan. 

 

4.4 Jika berlaku sebarang kejadian  kecurian/kecemasan, Pengawal 

Keselamatan Kontraktor hendaklah mengemukakan laporan 

bertulis kepada Pegawai di Unit Senggara pada hari kejadian.  

  

5. KEANGGOTAAN PENGAWAL 

 

5.1 Kontraktor hendaklah menyediakan pengawal keselamatan yang 

memenuhi syarat-syarat berikut: 

 

5.1.1 warganegara Malaysia; 

5.1.2 berumur dua puluh (20) tahun dan tidak melebihi lima 

puluh lima  (55) tahun;  
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5.1.3 anggota yang terlatih dan mestilah boleh membaca dan 

menulis;  

5.1.4 sihat tubuh badan dan disahkan oleh doktor bertauliah  

serta penglihatan yang baik;  

5.1.5 tidak mempunyai rekod jenayah 

5.1.6 lelaki atau wanita (di mana sesuai);   

5.1.7 bekas askar atau polis adalah diutamakan; dan 

5.1.8 BUKAN di kalangan penghuni/keluarga yang mendiami 

kuarters 5R1 dan 5R3. 

 

5.2 KONTRAKTOR hendaklah menyediakan senarai nama anggota 

pengawal keselamatan yang diambil bekerja bersama-sama butir-

butir berikut: 

 

5.2.1 nama;  

5.2.2 alamat tempat tinggal;  

5.2.3 alamat tetap;  

5.2.4 gambar terbaru; dan 

5.2.5 salinan pengenalan diri. 

 

5.3 Senarai tersebut hendaklah dikemukakan kepada Bahagian 

Pengurusan Hartanah dalam masa satu (1) bulan dari tarikh mula 

perkhidmatan. 

 

5.4 KONTRAKTOR dikehendaki mengemukakan senarai anggota 

pengawal keselamatan yang mengandungi nama dan No. Kad 

Pengenalan untuk tujuan Tapisan Keselamatan dalam tempoh 

tiga (3) bulan daripada tarikh memulakan perkhidmatan kepada ;  

 Bahagian Keselamatan & Ketenteraman Awam 

  Kementerian Dalam Negeri 



 30 

  Aras 10, Blok D1, Kompleks D 

  Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan 

 62546 PUTRAJAYA                       

 

Laporan Tapisan Keselamatan tersebut hendaklah dikemukakan  

SEGERA kepada Bahagian Pengurusan Hartanah setelah 

mendapat kelulusan Kementerian Dalam Negeri.  

 

5.5 KONTRAKTOR boleh menukar ganti pengawal keselamatan 

dengan syarat memaklumkan kepada BPH, JPM dan 

mengemukakan butir-butir diri pengawal seperti di para 5.2 di atas 

sebelum mula bertugas dan menjalani proses Tapisan 

Keselamatan seperti di para 5.4.  

 

6. KELENGKAPAN 

 

6.1 KONTRAKTOR hendaklah menyediakan kelengkapan seperti 

berikut sepanjang tempoh Perkhidmatan - 

 

6.1.1 pakaian seragam lengkap dengan nama, cotar, wisel, 

lampu picit, ñwalkie talkieò, baju hujan dan kelengkapan 

lain yang difikirkan perlu mengikut kesesuaian tempat 

bertugas; ( Kontraktor hendaklah membekalkan setiap 

pengawal / pos dengan baju hujan, cotar, lampu picit dan 

ñwalkie Talkieò; 

 

6.1.2 mengemukakan program kawalan keselamatan yang akan 

dijalankan bagi memudahkan BPH, JPM membuat 

pemantauan tugas yang perlu dijalankan; dan 
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6.1.3 membekalkan  watchman clock dan memasang di stesen 

watchman clock di tempat-tempat yang dinyatakan di 

bawah: 

a) di tingkat atas blok kediaman 5R1;  
 
b) di tingkat atas setiap blok kediaman 5R3 (6 blok) ;  
 
c) tempat letak kereta setiap blok; 

 
d) dewan; dan  

 
e) surau. 

 

6.2 KONTRAKTOR hendaklah memastikan pengawal keselamatan 

 memakai pakaian seragam yang lengkap dengan tanda nama dan 

 peralatan yang dinyatakan di atas. 

 

7. TANGUNGGJAWAB 

 

7.1 Setiap Pengawal Keselamatan KONTRAKTOR bertanggungjawab 

kepada BPH, JPM atau mana-mana pegawai yang menjalankan 

tugas bagi pihaknya. 

 

7.2 Pengawal Keselamatan KONTRAKTOR hendaklah memaklumkan 

kepada Pegawai di Unit Senggara sekiranya berlaku sebarang 

kecemasan, kecurian atau kecederaan dan juga segera 

menghubungi pihak berkuasa seperti Polis Diraja Malaysia 

(PDRM), pihak Bomba atau Hospital mengikut yang mana 

berkenaan.  

 

7.3 Pengawal Keselamatan KONTRAKTOR hendaklah memberi 

bantuan mula terhadap keperluan kecemasan termasuk memadam 

kebakaran dan kecederaan. 



 32 

 

7.4 Pengawal Keselamatan KONTRAKTOR hendaklah meronda di 

sekitar kawasan dan memastikan berada dalam keadaan baik dan 

terkawal sebelum menyerahkan atau bertukar syif. 

 

7.5 Semasa pertukaran syif, Pengawal Keselamatan KONTRAKTOR 

dikehendaki bertugas sehingga Pengawal Keselamatan 

KONTRAKTOR syif berikutnya hadir memulakan tugas. 

 

7.6 Pengawal Keselamatan KONTRAKTOR hendaklah hadir di tempat 

bertugas pada masa dan giliran yang ditentukan dengan 

menandatangani buku kedatangan. 

 

7.7 Pengawal Keselamatan KONTRAKTOR hendaklah sentiasa 

berada dan bersedia di tempat bertugas pada masa dan giliran 

yang ditetapkan. 

 

7.8 KONTRAKTOR dikehendaki menghadiri mesyuarat yang diadakan 

oleh pihak BPH, JPM. 

 

7.9 KONTRAKTOR boleh mengemukakan pelan/cadangan bagi 

meningkatkan tahap kawalan keselamatan kepada BPH, JPM 

untuk dipertimbangkan.  

 

7.10 KONTRAKTOR hendaklah memastikan pengawal keselamatan 

berdisplin khususnya berhubung dengan kelakuan, tutur kata, 

pakaian dan rambut serta memelihara perhubungan baik dengan 

kakitangan BPH, JPM dan penghuni kuarters.  
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7.11 BPH, JPM boleh mengeluarkan arahan dari semasa ke semasa 

untuk memperbaiki tahap perkhidmatan kawalan keselamatan 

selagi ianya dalam skop kawalan keselamatan. 

 

7.12 Mempamerkan nombor telefon anggota/ penyelia/ pejabat bagi 

memudahkan dihubungi oleh penghuni. 

 

 

 

 

 

 

 

8. HAK KERAJAAN DAN DENDA  

 

8.1 Sekiranya berlaku kekurangan pengawal keselamatan disebabkan 

oleh ketidakhadiran atau cuti sakit atau cuti tahunan, 

KONTRAKTOR hendaklah mengambil tindakan serta merta untuk 

menyediakan pengganti sementara bagi mencukupkan bilangan 

seperti dinyatakan. Kegagalan menyediakan pengganti, 

KERAJAAN berhak untuk - 

 

i. mengupah mana-mana syarikat atau orang perseorangan 

untuk memberikan Perkhidmatan tersebut dan segala 

perbelanjaan dan kos yang berbangkit darinya hendaklah 

ditanggung oleh KONTRAKTOR;  
 

ii. mengenakan denda sebanyak dua puluh peratus (20%)  

daripada jumlah harga Perkhidmatan sebulan. Bagaimanapun 

jika KONTRAKTOR gagal menyediakan anggota keselamatan 
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yang mencukupi untuk suatu tempoh melebihi lima (5) hari, 

sama ada secara berterusan atau berselang seli dalam bulan 

berkenaan, denda sebanyak tiga puluh peratus (30%) 

daripada jumlah harga Perkhidmatan sebulan akan dikenakan 

kepada KONTRAKTOR; dan 
 

iii. menangguh apa-apa bayaran yang telah terakru kepada 

KONTRAKTOR sehingga semua tuntutan KERAJAAN 

disempurnakan oleh KONTRAKTOR.   

 

8.2 Jika pengawal keselamatan tiada di tempat bertugas/tidak 

menjalankan tugas pada waktu bekerja semasa pemeriksaan 

mengejut dibuat oleh KERAJAAN, kadar potongan adalah tiga (3) 

kali ganda harga perkiraan sejam yang ditawarkan oleh 

KONTRAKTOR.  

 

8.3 Jika rondaan dan penguncian jam tidak dilaksanakan mengikut 

jadual yang ditetapkan, potongan bayaran akan dikenakan 

sebanyak RM10.00 bagi setiap stesen  penguncian jam.   

  

8.4 Sekiranya berlaku kehilangan barang-barang atau kerosakan harta 

benda Kerajaan akibat kecuaian pengawal keselamatan yang 

bertugas, pihak KONTRAKTOR bertanggungjawab untuk 

membayar ganti rugi atau mengganti semula harta benda 

KERAJAAN terbabit. Bayaran ganti rugi ini akan dituntut atau 

ditolak daripada bayaran bulanan KONTRAKTOR atau Bon 

Pelaksanaan. 

 

8.5 Sekiranya berlaku kesalahan-kesalahan lain, KERAJAAN berhak 

untuk :- 
 

i) memberi notis peringatan bagi kesalahan pertama; 
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ii) mengenakan denda sebanyak lima peratus (5%)  daripada 

jumlah harga Perkhidmatan sebulan bagi setiap kesalahan 

kedua dan seterusnya; dan  
 

iii) menangguh apa-apa bayaran yang telah terakru kepada 

KONTRAKTOR sehingga semua tuntutan KERAJAAN 

disempurnakan oleh KONTRAKTOR.   

 

8.6  Apa-apa tuntutan yang dibuat oleh KERAJAAN terhadap 

KONTRAKTOR hendaklah disempurnakan pembayarannya dalam 

tempoh empat belas (14) hari dari tarikh tuntutan atau suatu 

tempoh lain sebagaimana yang ditetapkan oleh KERAJAAN dan 

KERAJAAN berhak mendapatkan amaun tuntutan itu sama ada 

dengan membuat set off daripada apa-apa bayaran yang perlu 

dibayar kepada KONTRAKTOR atau di bawah bon pelaksanaan. 

 

9. PERJANJIAN 

 

9.1 Jika KONTRAKTOR melakukan apa-apa perlanggaran terma dan 

syarat Kontrak, Kerajaan boleh mengeluarkan notis bertulis 

kepada Kontraktor, mengkehendakinya memperbetulkan 

pelanggaran itu dalam tempoh empat belas (14) hari dari tarikh 

notis. Jika KONTRAKTOR gagal untuk berbuat demikian dalam 

tempoh tersebut, Kerajaan boleh, dengan serta merta dan secara 

bertulis, menamatkan Kontrak ini dan menuntut apa-apa ganti rugi 

daripada KONTRAKTOR yang berbangkit daripada penamatan 

tersebut, termasuklah membuat tuntutan di bawah bon 

pelaksanaan. 

 

9.2 Kontraktor adalah terikat dengan peruntukan-peruntukan Akta 

Rahsia Rasmi 1972. 
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10. BAYARAN 

 

11.1 Kerajaan akan membuat bayaran secara bulanan kepada 

KONTRAKTOR setelah perkhidmatan kawalan keselamatan 

disempurnakan dengan memuaskan untuk bulan berkenaan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LOKASI  

(LAMPIRAN II) 
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